Como
guardar un
documento

1. Hacer “clic” en Archivo —» Guardar:
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2. Si es la primera vez que guardamos el documento,
aparecera un cuadro de dialogo que nos pedira que

escribamos un nombre para el documento:
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3. Escribir un nombre en la barra titulada “nombre
de archivo”. Tiene que ser un nombre que nos
permita saber qué contiene el documento, y nos
sera mas facil conseguirlo si lo llamamos, por
ejemplo, “curso de informatica” que si lo llamamos

“documento 7”:
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4. Hacer “clic” en el boton “guardar’:
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5. Si ya lo hemos guardado otras veces, con pulsar
el boton “guardar” de la barra de herramientas es

suficiente:

il Documrztod - Microsoft Word

J&rchivo Edicidn ¥er Insertar Formato Herramientas Tabla Yentana 7

Ds\BpR SRY L 2BY|o- o @QFACEE|EED 7|®  Todsiscementos - =
JNormaI » TimesMewRoman - 12 ~ | W & 8 ”E§§§§|Ef|viv ’,’J@ %|%l zl Ba B =
Ve —— ~ w-ZO->- @@ E- | 2b P 88| e 20w

[L] 3 '"1'."2':'3"14'"5."'51"?'."8'".g'"1.0"'11:"12'."13"114"'_

N

m

*

i

"

-

é||3 EEER

JDiI;ujov Iy c-j|ngtoformasv . \DO4@|&'£'&'E:S.E-

|Péa. 1 Sec. 1 11 [A25cm Ln 1 Col 1 [GrE| [k [ExT [FOB [Espaficl(Es | [

7 . .'.".'.I.C.I'O & material projecte L._E. Documental - Micros.. . L-_E. Ficha 5 - Microsoft W... 1 ____.'_: 19:00



